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Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal
a kozszolgalati tisztvisel8krdl sz616 2011, évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

gazdasagi ligyintézo

munkakor betoltésére.

A koézszolgalati jogviszony idGtartama:
Hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaideja

A munkavégzés helye:
Pest Varmegye, 2015 Szigetmonostor, 'S u. 26.

A munkakorhéz tartozé f6bb tevékenységi korok:

Az dllamhaztartis rendje szerinti 6nkormanyzati szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és konyvelési
feladatok végrehajtasa (koltségvetés készitése, beszamold készitése, vagyongazdalkodasi feladatok),
f8konyvi konyvelés, pénziigyi ellenjegyzés, allami forrasokkal kapcsolatos feladatok. A vonatkozd
jogszabalyok 4ltal elSirt jelentések és adatszolgiltatasok készitése, gazdasigi adminisztrativ
feladatok, pélyazatok elkészitése. Az Onkormanyzati intézményvezetSkkel valé kapcsolattartas,
kozremikodés a képviselS-testiileti és bizottsagi pénziigyi elStetjesztések elkészitésében.

Illetmény és juttatasok:

A jogallasira, az illetmény megallapitisira és a juttatasokra a kOzszolgalati tisztviselSkrol sz6l6
2011. évi CXCIX. torvény valamint a Szigetmonostori Polgarmestert Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e magyar allampolgarsag

o cselekvoképesség

e Dbintetlen el6élet

o A kozszolgilati tisztvisel6k képesitési elSirasairdl szolé 29/2012. (1I1.07.) Korm.
rendeletben meghatirozott kbzépfoku végzettség:
- gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy
- kozépiskolai végzettség és gazdasigtudomanyi, statisztikai, banki igyintézéi,

informatikai, mszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités

e pénzigyi-szamviteli képesités

e 6 hénap prébaidd vallalisa

e gyakorlott szint szamitégépes ismeret: felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok)
valamint excel ismeret

e vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatisinak vallaldsa a kinevezést kévetd 30 napon belil
a 2007. évi CLIIL torvény alapjan



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
o énkorfnényzatnél, hasonlé munkakorben szerzett gyakorlat — legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat
o (regisztralt) mérlegképes konyveldi képesités
e kozigazgatasi alapvizsga, kozigazgatasi szakvizsga
e az\j szamvitel ismerete (6 éven beliili szakmai tapasztalat)
e ASP program ismerete

e cgyetemi vagy fSiskolai szintl kozgazdasagi felsGoktatasban szerzett szakképzettség

Elvart kompetenciak:
e onallésag
¢ pontos, preciz munkavégzés
* megbizhatosag
e clhivatottsag
o felel6sségtudat
o terhelhetdség
o csapatmunkara vald alkalmassag; egyuttmikodés

A palyazat részeként benyujtand6 iratok, igazolasok:

e fényképes szakmai 6néletrajz a 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (4) bekezdése szerint

e motivacids levél (amelyben a szakmai tapasztalat is részletesen bemutatisra keril)

e végzettséget, képzettséget, gyakorlatot igazold okiratok masolata

¢ nyilatkozat arrél, hogy a palyazé - a palyazati anyagaban foglalt - személyes adatainak a
palyazati eljarassal Gsszefiiggd kezeléséhez hozzajarul

¢ Dbiintetlen elééletet igazolé 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany vagy annak
megkérésérdl szol6 1gazolas

* nyilatkozat arrdl, hogy a palydzat elbiralisaban résztvev6k a palydzati anyagot
megismerhetik

A munkakor betdlthetdségének idGpontja:
A munkakér 2024. majus 13. napjatdl betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. februar 29. _

A palyazati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Vaczé-Tanczos Szilvia jegyzd nyijt, a
06-70-374-0542, a 06-26-393-512 (109.mellék), valamint a 06-26-742-075 (109. meliék)
telefonszamokon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai uton vagy személyesen, a megjelolt hataridSre torténd beérkezéssel, Szigetmonostor Kozség
Onkorményzatinak Jegyzdje részére torténd megkiildésével (2015 Szigetmonostor, Fé u. 26.) kell
benygjtani. Kérjikk a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
1/59/2024, valamint a munkakor megnevezését: ,,gazdasigi igyintéz8”.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazati feltételeknek megfelel§ kivalasztott palyazdk személyes meghallgatisat kovetden a
palyazat elbirdlasar6l a Polgatmester véleményezése mellett a Jegyz6 dont. A palyizat
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartjuk.




A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. marcius 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
¢  kozszolgallas ksz.gov.hu internetes oldalon: 2024. januar 13.

* wwaw.szigetmonostor.hu: 2024. januar 10.

" kozségi hirdetSk: 2024. januar 10.

Szigetmonostor, 2024. janudr 10.

QA — (Wone. &

dr.Vaczd — Tanczos Szilvia
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